Guatemala, 30 de octubre 2020

Sefior

L.eonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por
Servicios Téchnicos numero 5095-2020 aprobado mediante A@uerdﬁ Ministerial
Namero 968-2020 correspondiente al perfodo del 16 al 31 de octubre 2020 y para e
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie E018B821 No.
2843887170,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la administracidén y coordinacion de los recursos financieros
asignados a la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

2. Apoyar en la verificacion del uso adecuado de! presupuesto vigente, fondo
rotative, caja chica, inventario, almacén y otros en custodia de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Brindar apoyo en la recepcion, clasificacién y resguardo de los bienes
adquiridos por la Direccidn General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento
de las Culiuras de acuerdo a las normativas legales vigentes.

4. Apoyar en asuntos de competencia contable-juridica en la Direccidon de
Administracién v Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

5. Brindar apoyo en los procesos de compras y contrataciones de bienes y/o
servicios de la Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de
tas Culturas.



6. Apoyar en materia de su competencia a la Direccion de Administracion vy
Finanzas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas

7. Apoyar en olras actividades que le sean asignadas por Iz Direccidn General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en la administracidn vy coordinacion de los recursos financieros
asignados a la Direccién General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de
las Culturas duranie el mes de octubre.

2. Se apoyd en la verificacion del uso adecuado del presupuesto vigente, fondo
rotativo, caja chica, inventario, almacén vy ofros en custodia de la Direccion
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimientoe de las Culturas durante el
mes de octubre.

3. Se brindd apoyo en la recepcin, clasificacion y resguardo de los bienes
adguiridos por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culiuras de acuerdo a las normativas legales vigentes durante el mes
de octubre.

4. Se apoyé en asuntos de competencia contable-juridica en la Direccion de
Administracidon y Finanzas de a Direccidn General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Cuilturas durante el mes de octubre.

5. Se brindd apoyo en los procesos de compras y contrataciones de bienes y/o
servicios de la Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de
{as Culturas durante el mes de octubre.

6. Se apoyd en materia de mi competencia a la Direccién de Administracion y
Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culiuras durante el mes de octubre.



7. Se apoyd en otras actividades gue me fueron asignados por la Direccion
General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas durante e
mes de noviembre.

Atentamente,

Vo. Bo.




